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年賀状の作成 

１．はがき用紙を作成する 

メニュー：[ファイル]→[ページ設定]  ※ワード 2002/2003 で説明 

 

（１）タブ[文字数と行数]を選んで、

文字の方向を「縦書き」に指定。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（２）次にタブ[余白]を選んで、余白

を上下左右とも 5mmに指定し、

印刷の向き(用紙の向き)を「縦」

に設定。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

（３）タブ[用紙]を選んで、用紙サイズ

を「はがき」に設定し、OK をク

リック。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（４）下記の画面が出たら無視をクリ

ックする。 
 
 
 
 
 
 

これで「はがき用紙」が設定できる。 
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２．年賀状の作成 

年賀状は、テキストボックス、ワードアート、画像を使って作ると自分独自の年

賀状が出来る。 

 

① テキストボックス 

HG 行書体 48pt 

② テキストボックス 

HG 行書体 12pt 

③ テキストボックス 

HG 行書体 14pt 

④ テキストボックス 

Century 10.5pt 

⑤ テキストボックス 

HG 行書体 12pt 

⑥ テキストボックス 

HG 行書体 14pt 

⑦ 画像の挿入 

テキストの折り返しで前面に。 

外枠の線は、「線の色」を線なしに 

して線を消す。 

 

① ワードアート 

HG 行書体 36pt 

文字の大きさの調整は、画像の調整と同じ 

② テキストボックス 

HG 行書体 12pt 

③ テキストボックス 

HG 行書体 14pt 

④ テキストボックス 

Century 10.5pt 

⑤ テキストボックス 

HG 行書体 12pt 

⑥ テキストボックス 

HG 行書体 14pt 

⑦ 画像の挿入 

テキストの折り返しで前面に。 

⑧ 画像の挿入 

テキストの折り返しで背面に。 
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①画像の挿入 

テキストの折り返しで前面に。 

② テキストボックスを使わずに、文字

を入力することも出来る。 

HG 丸ゴシック M-PRO 太字 

郵便番号は 10pt 

住所・氏名は 12pt 
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３．キャノン「年賀状作成おたすけサイト」から画像をダウンロード 

（１）YAHOO を使って「年賀状作成おたすけサイト」を検索する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
（２）おたすけサイトからお気に入りの「画像」を自分のパソコンに取り込む 

(ダウンロードする) ※Windows XP の取り込み方法を説明する。 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

１．ダウンロード

したい画像を選び

クリックする。 

２．大きな画像が表

示される。[ダウンロ

ード ]ボタンをクリ

ックする。 
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３．[開く]ボタンをクリックする。 

４．画像のファイルが表示される。

５．マイドキュメントを開く。画像を取り込むために、

自分のフォルダーをクリックして開く。 

６．自分のフォルダーが表示される。 

Windows Me の場合 

デスクトップに保存されたZIPファイルは、

画像の取り込みが完了したら削除する。 
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７．「画像のある画

面」と「自分のフォ

ルダーの画面」を並

べて表示する。 

８．「画像のある画

面」で画像のファイ

ルを切り取る、また

はコピーする。 
[編集]→[切り取り] 

または 

[編集]→[コピー] 

９．「自分のフォルダ

ーの画面」で画像の

ファイルを貼り付け

る。 
[編集]→[貼り付け]


